- ESTADO DE MINAS GERALS -
“JUSTICA E IGUALDADE. POVO FELIZ”.
2013/2016

DECRETO N° 103, DE 05 DE MAIO DE 2014

Dispde sobre a concessao de
adiantamentos para a realizagéo de
despesas no ambito da
Administragdo Publica Municipal.

O PREFEITO DA CIDADE DE FRANCISCO BADAROI-MG, no uso das suas atribuigdes,
ey

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar a realizagdo de despesas mediante
a concessao de adiantamento, conforme prescreve o art. 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17
de margo de 1964,

CONSIDERANDO o disposto no art. 68, da Lei Organica Municipal inciso XVI;
DECRETA:

Art. 1° - Para atender despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicagao, a autoridade ordenadora podera autorizar, através de ato proprio, a realizagao
de despesas por meio de adiantamento.

Paragrafo tnico - O adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor publico,
no valor de R$ 1.000,00 (hum mil reais), de preferéncia afiangado, e devera ser precedido
da emissao da Nota de Empenho em nome do servidor responsavel e a conta de elemento
proprio, fazendo-se neste caso mengdo da finalidade, o qual ndo pode ter aplicagdo
diversa da especificada.

Art. 2° - O ato concessivo do adiantamento devera conter:

| - nome, cargo ou fungéo do servidor a quem deve ser entregue 0 adiantamento;
I - finalidade do adiantamento;

Il - classificagcdo orcamentaria;

IV - indicagdo do exercicio financeiro;

V - indicag&o, em algarismos e por extenso, da importancia do adiantamento;

VI - periodo de aplicagao;

VIl - prazo para comprovagao.

Art. 3° - O ordenador de despesa e o responsavel pelo adiantamento ndo poderdo
transferi-lo a outro servidor, bem como passar recibo ou assinar qualquer documento de
quitacéo relativo a despesa custeada pelo adiantamento recebido.

Art. 4° - Poderdo ser realizadas por meio de adiantamento as despesas referentes a
servicos e compras de pequeno vulto e pronto pagamento, desde que o total da concessao
néo ultrapasse a 5% (cinco por cento) do limite previsto na alinea "a", inciso Il do art. 23 da

Lei 8.666 de 21 de junho de 1993.
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Art.5° - Nao se concedera adiantamento a servidor:

| - em alcance;

Il - que seja responsavel por dois adiantamentos:

Il - que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do proprio material a ser adquirido,
salvo se ndo houver na repartigéo outro servidor.

Art.6° - O prazo de aplicagdo n&o podera exceder de 60 (sessenta) dias nem ultrapassar o
término do exercicio financeiro.

Art. 7° - A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas, ndo se admitindo
sua transferéncia a terceiros.

Art. 8° - O servidor que receber adiantamento & obrigado a prestar contas nos 30 (trinta)
dias posteriores ao final do prazo de sua aplicagdo, sujeitando-se a tomada de contas se
ndo o fizer nesse prazo.

Art. 9° - A comprovagdo das despesas a conta de adiantamento serd constituida dos
seguintes documentos:

| - copia do ato de concess&o do adiantamento;

Il - copia da Nota de Empenho respectiva;

Il - comprovante da data de entrega do numerério;

IV - extrato de conta corrente bancaria, se for o caso;

V - copia do processo de licitagao, se houver;

VI - comprovante de recolhimento do saldo, quando houver:

VIl - comprovantes originais das despesas realizadas, devidamente classificados e
numerados seguidamente, observando-se para sua apresentagéo o seguinte:

a) em caso de viagem do servidor responsavel pelo adiantamento para fora ou interior do
Estado, podera ser comprovado por simples relagao discriminativa, um total de despesas
de valor igual ou inferior, na data do dispéndio, a 10% (dez por cento) do limite previsto no
art. 4° deste decreto;

b) os comprovantes das despesas dever&o constar de originais, devidamente emitidos,
liquidados e pagos em data igual ou posterior a entrega do numerario e dentro do prazo de
aplicagéo;

¢) nos casos de aquisicdo de material, nenhum comprovante de despesa sera admitido
quando desacompanhado da 12 via da Nota Fiscal ou documento equivalente;

d) nas compras comprovadas por "ticket' de méaquina registradora, os materiais deverdo
ser relacionados no recibo em papel timbrado da firma fornecedora, ou & sua falta, em
papel tamanho oficio do qual deva constar o carimbo padronizado do CNPJ:

€) no caso de prestagdo de servigos por pessoa fisica, a comprovagao dar-se a:

1) atraves do recibo comum, do qual conste 0 nome, o numero da identidade e o enderego
de quem assinar impressos ou manuscritos em letra de forma;

2) atraves de Recibo de Pagamento de Auténomo, se o credor for inscrito no INSS.

f) no caso de prestagdo de servigos por pessoa juridica, a comprovagéo far-se-a através
de Nota Fiscal de Prestagdo de Servigos;

g) quando o credor ndo souber ou nao puder escrever, serd tomada a impressao digital do
seu polegar direito na presenga de duas testemunhas, no rosto do recibo, indicando-se
neste o endereco e o numero do documento de identidade oficial, tanto do credor como
das testemunhas;
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h) os recibos ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou

entrelinhas, devendo ser passado por quem prestou o servigo,
forneceu o material ou executou a obra, com indicag&o do 6rgao gestor, ressalvada a
hipotese prevista na letra "a" deste artigo;

i) a liquidagéo da despesa a que se refere a letra "b" do presente artigo, sera efetuada da
seguinte forma:

1) nas Notas Fiscais ou Faturas devera constar declaragdo de quem recebeu o material ali
descrito com informagéo do destino dado ao mesmo;

2) dos recibos de prestagdo de servico constara a declaragdo passada por quem os
solicitou, indicando que os servigos foram. prestados satisfatoriamente;

3) quando se tratar de servicos prestados em obras publicas, a declaragdo de sua
execucdo sera passada pelo encarregado, dirigente ou fiscal da obra:

4) no caso de aquisicdo de equipamentos ou material permanente, além da declaragéo
referida no item 1, devera constar do comprovante o numero do registro no patriménio do
Estado;

5) a declaragdo de que trata o item 1 ndo podera ser passada pelo préprio servidor
responsavel pelo adiantamento, nem pelo Ordenador de Despesa que concedeu o
respectivo adiantamento, salvo se ndo houver na reparticdo outro servidor com fungées
compativeis para tanto.

Art. 10 - O adiantamento sera considerado despesa efetiva, registrando-se a
responsabilidade do servidor, sendo a prestagéo de contas examinada pelo Secretario de
Administracédo e aprovada ou impugnada pela autoridade ordenadora.

Art. 11 - Quando impugnada a prestacdo de contas parcial ou totalmente, devera a
autoridade ordenadora determinar imediatas providéncias administrativas para a apuragao
das responsabilidades e imposigdo das penalidades cabiveis, bem assim, se for o caso,
promover a tomada de contas para julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado.

Art. 12 - Aprovada a comprovagéo das despesas, pela autoridade ordenadora, sera dado
baixa, no prazo de 30 (trinta) dias, da responsabilidade do tomador do adiantamento,
devendo o setor competente do 6rgdo gestor providenciar a emissdo da Guia de
- Lancamento respectiva e envia-la ao Departamento de Contabilidade da Secretaria de
Administracdo e Finangas.

Art. 13 - Revogam-se as disposi¢des em contrario,

- Art. 14 - Este decreto, apds sua publicagio, entrara em vigor no dia 13 de Maio de 2014.

Gabinete do Prefeito, em Francisco Badaré, Estado de Minas Gerais, aos 05
de Maio de 2014; 51° Emancipagdo Politico/Administrativa; 226° da
Inconfidéncia Mineira e 193° da Independéncia do Brasil.
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