PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO BADARO
— ESTADO DE MINAS GERAIS -
“JUSTICA E IGUALDADE. POVO FELIZ”.
2013/2016

DECRETO N° 029/2013.

“Estabelece o Cronograma de AcglOes para a
Implantagdo dos Procedimentos Contabeis de
Acordo com o Manual de Contabilidade Aplicado ao
Setor Publico e da outras providéncias”.

O Prefeito Municipal de Francisco Badard, no uso de su;s
atribuicdes legais, e considerando as Portarias expedidas pela STN -
Secretaria do Tesouro Nacional de n® 828, de 14 de dezembro de 2011,
alterada pela Portaria STN n°® 437, de 12 de julho de 2012.

DECRETA: /

Art. 1° - Fica estipulado o Anexo Unico deste decreto como o
Cronograma de agdes visando a implantag@o dos Procedimentos Contabeis de

Acordo com o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico.

Art. 2° - Cabera ao Orgdo de Controle Interno o acompanhamento

da execugéo do presente Cronograma de Implantagao.
Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Francisco Badard, 19 de abril de 2013.
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ANEXO UNICO - DECRETO 029/2013

CRONOGRAMA DE ACOES - NBCASP

1

RECONHECIMENTO, MENSURACAO E EVIDENCIACAO DOS
CREDITOS TRIBUTARIOS OU NAO, POR COMPETENCIA, E A

01/2014 a
12/2014

DIVIDA ATIVA INCLUINDO OS RESPECTIVOS AJUSTES PARA
PERDAS

1.1

Analise pormenorizada do NBCASP e MCASP quanto aos procedimentos ligados ao
Reconhecimento, Mensuragdo e Evidenciagdo de Ativos. Principalmente no tocante aos
Créditos a Receber e Divida Ativa.

1.2

Levantamento pelo Juridico se o Codigo Tributirio Municipal estd de acordo com a
Legislagdo Tributaria.

15

Revisdo e atualizagdo do Cadastro de Contribuintes, incluindo atualizagio da planta
cadastral.

1.4

Identificar as alteragdes necessérias nas rotinas e procedimentos administrativos para
possibilitar a correta aplicagio das normas com relagdo ao Lancamento ¢ Cobranga das
Receitas (Tributdrias ou Ndo Tributdrias).

L5

Levantamento, ldentificacio e Verificagfio, pela area competente os langamentos dos
tributos sujeitos a arrecadacfio, se todos os Tributos Municipais foram criados e estdo
sendo langados, calculados e cobrados dentro da legalidade.

1.6

Definigio e Elaboragdo dos relatorios mensais que deverdo ser encaminhados a
Contabilidade Geral com as informacdes sobre langamentos realizados no periodo pela
4rea responsavel pelos lancamentos e a arrecadagdo, como também o Levantamento €
Analise, pela area responsével pelos langamentos e a arrecadagdo dos Créditos Inscritos
em Divida Ativa, identificando as adequagdes necessarias (Cancelamento e Ajustes) com
posterior emissdo de relatério para encaminhamento e Contabilidade Geral para realizar a
contabilizagdo.

1.7

Levantamento e Analise, pela area responsavel pelos langamentos e a arrecadagéo, com
base nas Metodologias do MCASP, dos Créditos Inscritos em Divida Ativa determinando
0 % (percentual) para constituicdo da conta de Ajuste de Perdas da Divida Ativa.

1.8

Definicio dos relatorios mensais que deverdo ser encaminhados a Contabilidade Geral do
Municipio pela drea responsavel pelos lancamentos e a arrecadacdo, com as informagbes
dos Créditos Inscritos no periodo, as Atualizaggo por Juros, Multas ¢ Corregdo Monetaria
bem como as baixas.

Reconhecimento, mensuragio e evidenciagdo das obrigagdes e provisdes | 01/2014 a
por competéncia. 06/2014

2.1

Analise pormenorizada das NBCASP e MCASP quanto aos procedimentos ligados ao
Reconhecimento, Mensuragio e Evidenciagdo de Passivos, principalmente no tocante a0
Reconhecimento de Obrigacdes e das Provisdes por Competéncia.

22

Configuragiio e parametrizagdo do sistema de Recursos Humanos para calculo das
provisdes sobre a Folha de Pagamento — Informag#io patrimonial mensal.

23

Identificacdo dos relatérios mensais sobre as provisdes de Férias, 13° Saldrio e outros
beneficios previstos no estatuto dos Servidores, bem como seus encargos, para
encaminhamento a Contabilidade Geral do Municipio que fara a contabilizacdo
patrimonial por resultado.

24

Solicitar a todas as Unidades Administrativas que informe a Contabilidade Geral
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quaisquer obrigagdes assumidas, independente de sua previsdo orcamentaria, para
contabilizagfo.

2.5

Criar agenda de reunides e Organizar o fluxo de informacdes entre a Contabilidade Geral,
Compras e Licitagdes, Recursos Humanos e demais unidades administrativas para o
reconhecimento de novas provisdes de obrigagdes assumidas a contabilizar.

Reconhecimento, mensuragio e evidenciagdo dos bens mé\.feis, imoveis e | 07/2013 a
intangiveis. 07/2014

3.1

Analise pormenorizada das NBCASP e MCASP quanto aos procedimentos ligados ao
Reconhecimento, Mensuracgo e Evidenciagéio de Ativos do Patriménio Piiblico.

3.2

Definicfio, pela Administracio, se os servidores da 4rea de controle do Patrimbnio que
executardo os servi¢os ou se serd nomeado Grupo de Trabalho.

3:3

Elaboragdo e aprovagio da regulamentagio para dar inicio aos trabalhos adotando um
primeiro estudo de caso concreto a ser realizado por todos os membros do Grupo de
Trabalho.

3.4

Caso seja necessario, solicitar a contratagio de empresa especializada para a execugdo dos
servicos de levantamento e mensuragdo dos bens publicos. Devendo o relatério final ser
referendado pelo Grupo de Trabalho composto por Servidores Efetivos.

35

Execucgiio dos servicos de Localizagdo, Regularizacio de Cadastro, Mensuragdo ¢
Avaliagdo a Valor Justo dos Bens Utilizados, metodologia aprovada no regulamento de
patriménio.

3.6

Elaboragdo de relatério circunstanciado sobre os servicos executados, identificando suas
ocorréncias e valores atualizados que sera encaminhado a Contabilidade Geral, para
contabilizagdio por contas de resultados.

3.7

Identificar as alteragdes necessarias nas rotinas e procedimentos administrativos para
possibilitar a correta aplicagio das normas com relagio ao Reconhecimento, Mensuragdo e
Evidenciagio dos Bens Méveis, Iméveis e Intangiveis a partir do estabelecimento da
“Data de Corte”.

Registro de fendmenos econdmicos, resultantes ou independentes da | 07/2013 a
execugio orcamentdria, tais como depreciagdo, amortiza¢ao e exaustdo. 07/2014

4.1

Analise pormenorizada das NBCASP ¢ MCASP quanto aos procedimentos ligados ao
Reconhecimento, Mensuragio e Evidenciagio de Ativos e os Ajustes de Valor do
Patriménio Pablico em momento de implantagdo das NBCASP.

4.2

Definir procedimento e critérios para aplicagdo da Depreciacdo, Amortizagio e Exaustdo
sobre os Bens Moveis, Iméveis, Intangiveis e Ativos de Infraestrutura (Bens de Uso
Comum).

43

Definir procedimentos, critérios, e periodicidade para realizagéo da Reavaliagdo sobre os
Bens Moveis, Imdveis, Intangiveis e Ativos de Infraestrutura. g

44

Definigdo dos relatérios mensais que deverdo ser encaminhados a Contabilidade Geral
com as informagdes sobre os Ajustes de Valor dos Bens no periodo pelo Departamento de
Patrimdnio para contabilizar.

Reconhecimento, mensuraciio e evidenciacdo dos ativos de infraestrutura; 07/2013 a
07/2014

5l

Analise pormenorizada das NBCASP e MCASP quanto aos procedimentos ligados ao
Reconhecimento, Mensuracio e Evidenciagdo de Ativos, principalmente no tocante ao
Ativo de Infraestrutura.

52

Verificar se os servidores da Area de Obras e Engenharia que executardo os servi¢os ou
se sera Nomeado Grupo de Trabalho.

53

Contratacio de Empresa de Engenharia para realizar o trabalho de avaliagdo dos bens de
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USO comum.

54 Coordenagiio dos Trabalhos pelo Pessoal da area de patriménio mesmo com a contratagdo
de pessoa juridica ou fisica especializada para a execugio dos servigos, devendo o
relatério final ser referendado pelo Grupo de Trabalho.

5.5 Execucio dos servicos de Localizagdo, Regularizagio de Cadastro, Mensuragdo e
Avaliacdo a Valor Justo dos Ativos de Infraestrutura (de uso.Comum).

5.6 | Elaboragdo de relatérios mensais que deverdo ser encaminhados a Contabilidade Geral
com as Informagdes sobre as Entradas e Baixas no periodo pela rea de Patrimdnio para
contabilizagdo por conta de resultado.

6 Implementaggo do Sistema de Custos 01/2014 a

: 12/2014

6.1 Anélise e Estudo da NBC T SP 16.11 e outras literaturas sobre Custo Piiblicos

6.2 Realizacdo de Estudo e Identificagio dos Objetos de Custo, ou seja, o que serd medido
pelo sistema de custos (ex. programas, agdes, despesas vinculadas, unidades executoras e
etc.) Tendo como referéncia o PPA ¢ a metodologia aprovada no Regulamento.

6.3 Implantacio do sistema de custos ou mesmo a contratagdo de sistema de terceiros.

6.4 Implantagio do sistema de custos e os meios de avaliacdo de resultado quanto a
eficiéncia e a eficacia.

7 Aplicagdo do Plano de Contas, detalhado no nivel exigido p/a consolidagdo | 07/2013 a
das contas nacionais. 12/2014

T Adequacio ao novo plano de contas

7.2 | Execugio das rotinas do novo plano de contas e das normas contabeis

8 Demais aspectos patrimoniais previstos no Manual de Contabilidade | 07/2013 a
Aplicado ao Setor Piblico. 12/2014

8.1 Acompanhamento, implantagio e melhoramento das novas normas que surgirem
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